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Rad och riktlinjer fér examensrapporten
Examensrapporten ar ett viktigt dokument

Examensrapporten &it viktigt dokument. Genondet ska dina lasare fa en god
bild av ditt arbete. De ska dessutom kunna lasa texten utan att behtva anstrénga sig
i onddan. Din text maste alltsa vara klar, tydlig och lasvanlig.

Examensrapporten utgor inte bara kulmen pa dina studier inom amnet utan ar ocksa
en viktig merithandling nar du ska sdka arbete. Dina framtida arbetsgivare kommer
med all sékerhet att intressera sig for din examensrappoie -barafor att se vad

du presterat fackmassigt utan ockddatt fa enuppfattning om din formaga att
uttrycka dig skriftligt.

Texten ska anpassas till mottagare och syfte

Det forstamanbor fragasig narmanska skriva eriext arvem man skriver for
ochvad texten ska anvandas (till

En examensrapport i datalogi har flera olika lasarkateg@®en har olika
forutsattningar, infallsvinklar och intressen — din/dina handledare pa institutionen,
dina kurskamrater, dina presumtiva arbetsgivavéssafall ocksa personer pa ett
speciellt foretag.

Din/dina handledare pa institutionbar framsttill uppgift att se om dubeharskar
ditt amne och kan skriva om det pa ett korrekt och vetenskapligt sétt.

Dina kurskamrater ska kunna lasa och forsta din text och lara sig nagot av den.

Dina presumtiva arbetsgivare ar kanske den viktighstegorin, eftersom deras
reaktion kan f4 en sa avgorande betyddtsedig. Under desenare aren har
formaganatt uttryckasig i tal och skriftkommit att tillmatas allistérre betydelse.

Du bor darfor rakna med att ditt examensarbete kommer att spela en vasentlig roll i
beddmningen av om du ar lamplig for ett arbete eller inte.



Personer p&retag blir aktuella om dutfor ditt arbete inonett speciellforetag.
Foretaget kan da ha speciekeav pa dinrapport. Semera ianvisningarna i
stencilenExamensarbete i datalogm vilka komplikationer detta kan leda till.

Att en text ska lasas av olika lasarkategorier kan détavartatt vetavilken niva
man ska lagga sig p3, vilka kunskap®an kan forutsatthos sina lasare. Nar det
galler examensrapporten ger vi féljande rekommendation:

Skriv sa att dintext kan forstds av kurskamrater med samma allmanna
bakgrundsom du inomamnet menutan dina specialkunskaper i det som
examensrapportemandlar om. Forsok att komma ihdg vad diglv kunde
innan du boérjade med ditt examensarbete och skriv fér en sddan person.

| vissafall kan du dock behtva skriva for en lasekneted betydligt mindre
kunskaper. Ondin rapport innehdller handledningtit program, maste dessa
skrivas sa att de kan lasas och forstaallasom skaanvanda programmed)itsa
aven av sddana som ar relativt ovana vid datorer.

Skrivande ar en process som kraver tid

En rapport omett examensarbetéordrar naturligtvisatt sjalva arbetet ar utfort
innan rapporten kan blérdigskriven.Det betyder emellertid intatt duskavéanta

med attbdrja skrivatills du har gjort klarthela arbetet.Skriv hela tiden!Gor
anteckningarfor minnet,ibland kanske bara enstaktddord! Skriv forslagtill
disposition! Skrivpreliminaraversioner av delar i den kommande texten! Dessa
kan du sedan fylla pa och @ndra. Med det arbetsséattet vinner du tid, nar du kommer
till fardigstallandet avapporten. Dumaste visserligen bearbeta oskriva om,

men det gar fortare &n om du helt och hallet ska borja fran borjan. Att skiiva ar
baraatt fastaord pa papperDet &arocksa erhjalp att tdnka. Jumer du da har
skrivit under det pagaende arbetet, desto mer tankearbete har du hunnit med.

Ett praktiskt tips: Skaffa dig en parm med flikar och sétt in allt du skriver undan for
undan. D& har du ett bra underlag nar du ska fardigstélla rapporten.



Kom ocksédihag att du alltidmaste bearbeta dbext. Den forsta versionen av en

text ar s gott som aldrig sa bra att man utan vidare kan lata den bli slutversion. Om
en textska bli riktigt bra behover den ofta bearbetas flera gangkriva —lasa

kritiskt — skriva om — |&sa kritiskt — skriva om Eor att kunna lasasin egentext

kritiskt maste manforsoka satta sig i sina lasares situatiofiven om man
anstrangesig, kan det anda varsvartatt sefel, oklarheter och tankeluckor i sin
egen text. Forsok darfor alltid att fa kamrat —sominte kan lika mycketsom du

om amnet — att lasa det du har skrivit och komma med kritik innan du lamnar ifran
dig din rapport.

Rapportens bestandsdelar
Rapporten ska besta av foljande delar:

Inledande del

» Titelsida

« Sammanfattning pa svenska och engelska
* Forord

* Innehallsforteckning

Huvuddel

» Bakgrund, problem och syfte
* Analys, metodbeskrivning

* Resultat, slutsatser

* Rekommendationer

Avslutande del
» Litteraturférteckning
» Bilagor

Helt fristdende fran rapporteska det ocksa finnas en popularvetenskaplig
sammanfattning pa svenska pa en halv till en A4-sida. Denna ska skratasied

kan lasas av sadana sdme har nagra speciellkunskaper i datalogi. De
popularvetenskapliga sammanfattningarna av olika examensarbeten samlas sedan
av fakulteten.



Nedan foljer speciellaanvisningar for deolika delarna i den inledande och
avslutande delen.

Titelblad

Vilka uppgifter som ska finnased pa ett titelbladkan skifta fran institutiortill
institution. | bilaga 1 finner du emall for titelblad pavar institution. Folj den nar
det géller saval innehall som typografisk utformning.

Forsok att gora rapportensitel sa upplysande sonmgjligt utan att den blir for
lang. Gorgarna en kort huvudrubrigom du sedampreciserar i erunderrubrik.
Undvik att anvanda forkortningar i titeln.

Sammanfattning pa svenska och engelska

| borjan av en rapport — fore all annan text — ska det finnas en sammanfattning, dar
lasarna snabbt kan fa veta vad ditt arbete handlar om och vad du komntitl fram
Tank paatt sammanfattningen ar deéext som kommer att fa flest lasare.Det ar

darfor vart att lagga tid och moda pa formuleringenlew. Lat inte detfaktum att

det ror sig om en kort text lura dadt tro att detgar snabbt ochitt attskrivaden.

Att f& med ett fylligt innehall pa ett kort utrymme ar tvartom ganska svart.

Sammanfattningen ska innehallalent presentation agroblem, metod, resultat,
slutsatser och ev. rekommendationer. | princip kan man séga att lasaren ska fa svar
pa foljande fragor:

Vad har du gjort?

Varfor har du gjort det?

Hur har du gjort?

Hur blev resultatet?

Varfor blev det sa?

Examensarbeten i datalogi ska ha sammanfattningar bésleepska oclengelska
(abstract).Innehallet i dem kan ochor vara detsamma. Om du har skrivit din
rapport pa svenska satter du den svenska sammanfattningen fore den engelska, och
tvartom.

OBS! Glominte attOversattatiteln — till engelska om du skrivit rapporten pa
svenska och till svenska om du skrivit den pa engelska.



Forord

| ett forord kan dundmnapersoner som dspeciellt vill tacka.Dar kan du ocksa
beratta om yttre ramdor ditt examensarbeté,ex. om duutfort det inom nagot
visst projekt.

Innehallsférteckning

Innehallsforteckningen har tva funktioner. Dels hjalper den lasatdiitta i texten
genom sidhanvisningarnBels ger den lasaren en uppfattning dmar texten &r
strukturerad. (Se vidare s. 7 om rubrikers form och funktion.)

Det sista du bor gérannan du lamnar ifrAn dig rapporten &tt kontrollera
innehallsforteckningen. Det &r namligen latt att glomma att géra andringar i den om
mang0r &ndringannne i texten. Sidhanvisningen kamx. bli fel om man gor
tilagg och sidbrytningeréndras.Kontrollera darfératt allarubriker som finns i
texten ocksa finns i innehallsforteckningen, att rubrikerna ar dikakformulerade

pa bada stallena och att sidhanvisningarna stammer.

Innehallsforteckningen ska ocksénehalla forteckningover bilagor. Har du
manga tabeller och figurer kan det behévas en tabell- och figurforteckning.

Exempel pa innehallsférteckning finner du i bilaga 2.

Litteraturforteckning

Litteraturlistors utformning kan vaxla fran institutidifl institution liksom fran
tidskrift till tidskrift. Det finns alltsd inga generellt tillampbaragler, utan man
maste som skribent anpassa sig efter de direkéimfar. | examensarbetet kan du
anvanda litteraturlistan i bilagas®m mall.

Hanvisningar inne iexten gors med siffror. Observeraatt siffrorna enbart ar
hanvisningar oclinte kan utgéra delar av den I6pantéxten. Du karalltsa inte
skriva: [8] har i sina undersdkningar visat ...

Bilagor

Rapportens huvudtext skmnehalla s& mycket informatiomatt lasaren utan
svarighet kan forsta och hangeed ibeskrivningar, resonemang oshutsatser.
Den skadaremot inteyngas av férmanga detaljerMera detaljeradnformation,
t.ex. program och anvandarhandledningar, placeragagor. Eventuell ordlista



over anvanddermer och beteckningar placerar deksalampligen i enbilaga.
Bilagornaska numreras och sidnumreras. Sidnumreringen bor du doparde
folijd med den Avriga rapporten.

Rapportens huvuddel

Hjalp lasaren genom en klar och genomskadlig struktur!

Det framsta syftet med en examensrapporatirge lasaren information onalitt
examensarbet®et viktigaste kravet pa en informativ text d@ft lasaren sa snabbt
och enkelt som mgjligt ska kunna tillgodogéra sig vad du gjort och @ekbasta
séttet att underlattfr lasaren aatt se till att texteridr en klar och genomskadlig
struktur ochatt sammanhangemellan stycken och inom stycken blklara. |
princip kan marsagaatt rapportens huvuddel ska ge svargadnmafragor som
sammanfattningen (se ovan s. 4) men betydligt utforligare.

Lat den overgripande strukturen vara “logisk-historisk”!

Nu for tiden moter man ibland rekommendationen att disponera efter priridgien
intressantaforst”, ocksa kallad "l6psedelsprincipen”.Det intressantaste i en
vetenskaplig rapport ar vél ofta resultaten, och det skulle da battyo@n inleder
meddessalbland kan dock metoden och resonemangen pa vagenesultaten

vara likaintressanteeller kansketill och medintressantareDet ar formodligen
kompliceratatt hal6psedelsprincipen som grund for upplaggningen av en hel
vetenskaplig rapport. Daremot ar det naturligtvis angekiyetinldsare snabbt ska
kunna fa grepp om det vasentliga i rapporten, och darfor ar sammanfattningen fére
rapporten mycket viktig — den fungerar som rapportens l6psedel.

Denbasta strukturemdr en vetenskaplig rapport arallmanhetden som brukar
kallaslogisk-historisk Dispositionen ser da i princip ut bar. man gebakgrund
och forutsattningar, beskrivsitt problem,anger sittsyfte, presenterar simetod
och de teorier den baserar sig pa, beskriver sitt arbete, redovisaessittat, drar
slutsatser och ger rekommendationer. (Urtdevuddelovan s. 3 finner du just
denna foljd.) Texten far da en logisk uppbyggnad dar de seetmmabygger pa
och forutsatter de tidigare.



Utnyttja olika dispositionsprinciper pa lagre nivaer!

Under den overgripande logisk-historiskvan kan olika dispositionsprinciper
anvandas i olika delar av textéfronologisk dispositiopassar foiberattelser om
héndelser och i arbetsbeskrivningé.ex. i handledningartill program).
Rumsdispositiopassar vid beskrivning déremal ochplatser. En rumsdisposi-
tion kan ga fran hogetll vanster, uppifraroch ner, francentrum ochutat etc.
Kontrasterande dispositiokan vara lampligt.ex. i deavsnitt dar marrar slut-
satser och visar pa fordelar och nackdélamatisk dispositiotalar man om nar
man behandlar olika aspekter pa ett amne.

Strukturera genom tydliga rubriker

Storre avsnitt itextenska avgransamed rubriker. Rubrikers funktionvaxlar i

olika typer avtexter. | vissasammanhangka delockatill lasning. Sa &oftast
fallet i kvallstidningaroch veckotidningarmen &ven i popularvetenskaplitgter

ar den intressevackande funktionen viktig.vétenskapliga texter dominerar
daremot den informerande och struktureraridektionen. Lasaren ska med
rubrikernas hjalp fa grepp om vad texten handlar om (jfr ovan om innehallsforteck-
ningens funktion).

Tank pa foljande nar du satter rubriker:
« Gor rubriken sa informativ som mgjligt utan att den fiir lang. Det arbattre
med ett pastaende &n bara ett substantivuttryck.

 Markera tydligt hur de olika avsnitten forhaller sig till varandra. Anvand deci-
malsystem som anger rubrikens niva (se innehallsforteckningen i bilaga 3).
Utnyttja ocksa olika stilstorlekar och stilsorter for att markera de olika nivaerna.

« Lat inte forsta meningen i ett avsnitt forutsatta rubriken. Rubrikerna ar sjalv-
stéandiga strukturerande enheter och utgdr inte delar av Ioptexten. Forsta
meningen kan alltsa inte syfta pa ett ord i rubriken eller svara direkt pa en
rubrik som ar utformad som en fraga.

Lat innehallet styra styckeindelningen!

Inom de olika rubriksatta avsnitten masteten ocksa delasipp i mindre delar,

dvs. i stycken.Principerna forstyckeindelning skiljersig ocksamellan olika
textgenrer. | tidningar tar man ofta stor hansyn till layout. Man vill att texten ska ge
ett luftigt intryck ochgor darfor styckena ganskarta. Dettakan da ga ut over



struktureringen av innehallet. | en vetenskaplig rapport bor det alltidnraeadllet

som styr styckeindelningen.princip kan mansdgaatt ettstycke ska utgéra en
innehallsenhet. Det ska innehalla en huvudtanke som helst ska komma tidigt, garna
i forsta meningenDennahuvudtanke utvecklas sedan i resten av stycket genom
modifiering, exemplifiering, specificering etc.

Om sambandmellan stycken, senedan under’Anvand uttryck som anger
samband”.

Markera nya stycken tydligt!
| Sverige anvands tva olika styckemarkeringsprinciper vid sidan av varandra:

1. Man bérjar langst ut till vanster och gér dubbelt radavstand.

2. Man borjar en bit in pa raden (gor indrag) och har normalt radavstand.
Du kan valja vilken du vill av principerna, men du lndte blandadem. Markering
med dubbelt radavstand har varit vanligt pa konskrivmaskinsskrift. Indrag har
lange varit det normala i tryckiadcker. Idagnar allt mer skrivs med hjalp av
ordbehandlingsprogram pa datorer tadternativet medindrag blivit vanligare
ocksa i annat &n tryckta bocker.

OBS! Indrag gors bara nér det nya stycket foljer eftestycke med I6pandext.
Efter rubriker, bilder, formler o.dyl. borjar man langst ut till vanster.

Overlasta inte meningarna med for mycket information!

En lattlast texkarakteriseras agtt meningslangden ar varierandeen ska alltsa
inte domineras av varsig speciellt kortaeller speciellt langaneningar. Ertext
med manga korta meningar riskeedt bli for sénderhackad sdtt lasaren forlorar
sammanhanget. Bext med manga langa meningar Isharlast,eftersom lasaren
ofta maste halla mycket i minnet innan han kommer till punkt. Det &iskldor att
han missar emlel av informationen imeningen. Se p#ljande exempel — ett
meddelande till anstéllda pa universitetet:

Enligt lagen om anstéllningsskydd (SFS 1974:12)tjaastemarsom varit
anstalld vid universitetet for viss teller for visstarbete sammanlagt minst
tolv manader under de senaste tva arenvach senaste anstéllningsperiod
varat mer an tre manader i foljd rditt underrattelse en manad innan
forordnandetidens utgang om fortsatt anstéllning inte kan erbjudas.



Denna mening pa 56rd armycketinformationsrik. | storssettallt i meningen ar
viktigt for en person som &r berdord av meddelandet ar emellerticknappast
skriven med tanke pa att lasaren latt ska uppfatta innehallet. | féljande omarbetning
ar informationen dels fordelad pa flera meningar, dels presenterad i @uoimamg.

Har presenteras den efter principen "det intresdéingd’, och med det intressanta
menas det som ar intressant for lasaren.

Om en tjansteman vid universitetet inte kan erbjudas fortsatt anstalining

har han under vissa villkor ratt till underrattelse om detta en manad fore

anstallningstidens utgang:

» Han ska ha varit anstalld for viss tid eller fér visst arbete minst tolv
manader under det senaste aret.

» Hans senaste anstallningsperiod ska ha varat mer @n tre manader i foljd.
Bada dessa villkor maste vara uppfylida.

Denna réttighet har tjanstemannen enligt lagen om anstallningsskydd
(SFS 1974:12).

Den omarbetade versionen ar langre i ord raknat (73 ord), men informationen ar nu
fordelad pa femmeningar. | den forstaneningen kan lasaren snabbt se om han
tillhér dem som kan tankas vara berdrda av meddelandet. De viktiga villkoren har
lyfts fram genomatt destar i var sitt styckemed punktning. Den véasentliga
informationen om att bada villkoren maste vara uppfylldafdthen egemmening.

| den ursprungliga versionen markeradeia bara medrdetoch. Upplysningen

om i vilken lag bestammelsen finns, som inleddgprungsversionen, ges nu som

en extra upplysning efter sjalva meddelandet.

Lat ordfoljd och tanke fdljas at!

Vid utformningen av meningasér man ocksa setill att ord som hor ihopinte
kommer for langt ifrAn varandra. Originalmeningen ovaimié bara 1ang utan har
ocksa en svarlast ordfoljdlttrycket har ratt har 33 ordmellanhar och ratt mot
bara 4 i den omarbetade versionen.

Anvand uttryck som anger samband!

Det arinte bara viktigtatt styckeindelningen bliklar, att meningarna blir lagom
innehallsrika octatt ordfoljden blir naturlig. Lasarerska ocksa forsta deldlken
funktion ett stycke har i textesom helhet, delsilken funktion en mening har i
stycket. Ardet frdga omett tillagg till det som tidigare sagts, en motsats, en
forklaring, en konkretisering etc.? Omte detta sjalvklarframgar maste du pa



nagot satt markera dfir lasaren.Dettagor du genomatt anvanda uttryck som
anger samband. Nedan finner du exempel pa sadana:

tillagg: och, ocksa, aven, dartill, dessutom

kontrast:men, dock, daremot, trots

tid: efter, fore, nar, da, medan, darefter, dessforinnan

orsak:pa grund av, eftersom, darfor att, orsaken &r, detta beror pa

foljd: sa att, alltsa, foljaktligen, verkan &r, detta leder till

avsikt: for att, i syfte att, malet ar, detta gar ut pa

villkor: om, savida, annars, i sa fall, en forutsattning ar

Valj de ord som gor det lattast for dina lasare att forsta texten!

Ordvalet i texter maste alltid anpassas efter de lasare de ar skrividtersom en
rapport omett examensarbete kan ha flera olika lasarkategorier, krdver denna
anpasshingextra eftertanke. Huvudprincipen maste vateden lasaresom har
minst fackkunskaper ockska forsta.Det betyder dockinte att hela texten maste
ligga pa sammaniva. | bilagor som riktar sig mera direkttil lasare med
fackkunskap kan du naturligtvis anvarethannat ordval an.ex. i handledningar

som ska kunna lasas av rena lekman.

Nedan foélier en del rekommendationer om speciella ordkategorier och
forkortningar.

Anvand facktermer nar de behdvs!

Facktermer har en stor fordel gentemot andra ord i spraket, narmatigde(oftast)
ar valdefinierade ockntydiga. Itexter riktade enbattl fackmén ar det sjalvklart
att du ska anvanda etablerddektermer.Ofta arfacktermer bra &ven i texter som
riktar sig till lekman. Det kan namligen varssvart att hitta ensynonym i
vardagsspraket sotdcker dessomfacktermen stafor. Den kan kanske behova
forklaras med en hehening. Om dwet att duflera ganger i dirtext kommer att
tala om desomfacktermenbetecknar, adetdarfor basttt géra pa foljande vis:
Ge en klar och tydlig forklaring till termen forsta gangen den forekomAmar&and
sedanfacktermen ifortsattningen.Eventuellt kan du ytterligare hjalpa lasaren
genom att ha en termlista med forklaringar som bilaga.

Utmarkande for amnet datalogi &r de manga engelska facktermerna. Fordelen med

dem &r att de ar internationella. Nackdelemattide arformellt svarhanterliga. Hur
ska de bojas? Se pa foljande exempel:

10



obest. form sing. best. form sing. obest. form plur.  best. form plur.

interface interfacet interface interfacen

target targeten targets? ?7??
targetar? targetarna?

debugger debuggern debuggers? ??7?
debugger? debuggerna?
debuggrar? debuggrarna?

Det ar framfor allt pluralbéjningen som ar besvarid. det gar bra mechterface
beror paatt ordet blir neutrum p&venska ochatt det da i likhet medvenska
neutrumord p&onsonant, t.exbord, inte far ndgon andelse plural. Ord med
realgenus far vi daremot mycket ofta problem med.

Ett annat problem far vi nar Wor ensammanséttning aett engelskt och ett
svenskt ord. Skdetskrivasselectsignal, select-signakller selectsignal?Den
forsta varianten kan vi avvisa, eftersom sammansattningar pa svenskalafitig

i tva ord (se nedan). Omammansattningen ar ovanlig kan det Varapligt att
skrivaselect-signalOm den &r kdnd ocbfta anvands adet daremot lampligt att
behandla desom envanlig svensksammanséttning och skriva utan bindestreck:
selectsignal.

For att slippa de formella problemen med engelska termer ska du natuneinas
anvanda en svensk term om det finnsetableradsadan.Ett minst lika starkt skal
till att anvanda svenska ord ar atialla har ansvar foédetsvenska sprakeDet &r
viktigt att vi kan uttryckaoss pavart modersmal aven nar det gallackomraden.
Sprakvardande organ som Svenska spraknamnden och Tekmwist@nklatur-
centralen har darfér som en av sina viktigaste uppgifteajtisevaka och paverka
utvecklingen inom olikdackspraks terminologi. Du kaadltid vanda digtill dessa
organ med fragor som ror facktermer. (Svenska spraknamndegldfanradgiv-
ning varje vardag kl. 9-12 pa tel. 08-442 42 10.). Svenska datatermgruppen &r en
brett sammansagrupp avdataloger och sprakvetasm gerrekommendationer
om hurdatatermebor hanteras p&venska. Gruppens forslaitj svensktermi-
nologi inom omradena datateknik och datavetendikaps pa dess webbplats
www.nada.kth.se/dataterm/

Kom ihag att facktermeralltid maste forklarador lekman, oavsett om de &r
svenska eller utlandska. Den svenska tergréanssnittt.ex. arlika obegriplig for
en lekman som den engelskéerface.
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Var forsiktig med initialord!

Ett annat karakteristiskt drag i datalogiogiforrad ar initialordent.ex. RAM,

OOP. Initialordens fordel anaturligtvis att de &rkortare och bekvamare an det
utskrivna uttrycket. De hamellertid &ven en delackdelar Den stérsta aatt det

kan vara svart att fa reda pa vad initialerna star for. Om du anvander initialord som
inte armycketkanda, bor du darfor alltid skriva bela uttryckefdrsta gangen du
anvanderdet. Eventuellt kan dwcksa gora en forkortningslista sdrilaga (jfr

ovan om termlista). Anvand helst inte initialord i arbetets titel!

Initialorden medfor ocksa edel formellaproblem. Det &rinte sjalvklart vilket
genus man ska valja. Heter @et RAMeller ett RAMP Den generellaegeln ar att
initialordet far sammayenus som grundordebDet heter alltsden JO, eftersom
grundordet aen justitieombudsmanl. dataloginssprak komplicerasemellertid
denna regel av att initialorden ofta har engelska grundord.

Nar man fogar en bdjningsandelse ¢itl initialord satter markolon fére andelsen:
TV:s, vd:s, TV:n, mc:n, TCO:are. Ominitialférkortningen skrivs med stora
bokstaver forekommer det ockati &ndelsen tillfogas direkt utan kolomVs. Det
vanligaste &r dock att man anvéander kolon.

Anvand bara vanliga, vedertagna forkortningar!

| I6pande textbdor man varasparsammed forkortningar. Anvand bara de
vanligastedvs. demestkanda. Forteckningar 6veedertagna forkortningar kan
du finnabl.a. i SvenskaAkademiens ordlista (SAOL) ocBvenska skrivregler.
Dar finner du ocksa reglefor hur forkortningarna skaskrivas. (OBS!
Forkortningarnam.a.p.och m.h.a.finns inte i dessa forteckningar och atitsa
obekanta for manga.)

Konstruera inte ldnga sammansattningar!
Undvik att férlanga ord ionddan. Skriv t.exhellre mal an malsattning hellre
skaffaaninforskaffa.

Undvik alltfér ldnga sammansattningasasom parameteroptimeringsprogram,

tangentbordsavkodarkretsundera i sddana fall pa om det inte gar att uttrycka sig
pa annat satt, t.eavkodarkrets for tangentbord.
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Sammansattningar skrivs sa gott som alltid utan bindestrsoiniskanlbland ser
man att skribenter satter in bindestreck i sammansatta ord, férmodligeratt token
ska bli lattare attlasa. Undvik detta, ondet inte & en mycket ovanlig
sammansattning som kan vara svar att uppfatta utan bindestreck.

Pa senare ar kan man allt oftare se att sammaisdttkrivs isarDetta arfel och
strider helt mot svenskans regler. | uttalet gdklat skillnadmellant.ex. bla béar
och blabar. Dennaskillnad ska da ockskommatill uttryck i skriften. Felaktig
sarskrivning kan ocksa féatala effekter. Enfirma som séljer kassaterminaler
glader sina konkurrenter om densin reklam propagerarfér sina kassa
terminaler. Den somkommer in pa en restaurang ogératt manserverarstekt
kyckling levertappar formodligen aptiten. (Exempleniéte konstrueradeutan
héamtade ur verkligheten.)

Undvik inte alltid upprepningar!

En allman regelbrukar varaatt manska variera sitt sprak for att undvika

upprepningar. Detta ar en god regekn den haett viktigt undantag.Termer bor
inte varieras. Om viktiga begrepp betecknas med olikiai samma framstélining,
blir lasaren forvirrad.

Utnyttja sprakliga hjalpmedel!

Det finns ett stort antal ordbdcker och andra skrifter om sprak som du kilpfa

av nar du skriver. Nedan anges bara ett urval:

Svenska Akademiens ordlista (SAOL).Tolfte upplagan. 1998.

Svensk ordbok 1987.

Svensk handordbok. 1966.

Ord for ord. Andra upplagan. 1977.

Svenska skrivreglerutgivna av Svenska spraknamnden. Andra upplagan. 2000.

Om du &r osaker pa Ga till

vad ett orcbetyder Svensk ordbok

hur ett ordstavas SAOL, Svensk ordbok
hur ett ordbgjs SAOL, Svensk ordbok
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hur ett orduttalas

hur ett ordkonstrueras

om ett ord ska skrivas med
stor eller liten bokstav

hur ett ord skavstavas

var du ska séattskiljetecken eller
vilket skiljetecken du ska anvanda

hur du ska skrivaifferuttryck

hur du ska skrivédrkortningar

om ord skasarskrivas eller
sammanskrivas

Om du soker efter

synonymer

SAOL, Svensk ordbok. OBS uttal
anges inte alltid, utan bara om det inte
foljer svenskans normala utlasnings-
regler, dvs. framst vid frammande ord

Svensk ordbok, Svensk handordbok

Svenska skrivregler

Svenska skrivregler

Svenska skrivregler

Svenska skrivregler

Svenska skrivregler, SAOL

SAOL, Svensk ordbok, Svenska
skrivregler

Ord for ord, i viss utstrackning aven
Svensk handordbok

14



Exempel pa utformning av en referenslista

Referenser

[1] C. J. Date An Introduction To Database Systeri&th Edition,
ISBN 0-201-52878-9, Addison-Wesley, 1990.

[2] J. Udell,ComponentwareByte maj 1994, s. 46-50, 52-56, McGraw-Hiill,
1994.

[3] P. D. Varhol,Visual Programming's Many FaceByte juli 1994,
s. 187-188, McGraw-Hill, 1994.

[4] Frequently Asked Questiorscomp.lang.basic.visual, del 2 (postas den 5
och 20 varje manad).

[5] Frequently Asked Questiorscomp.lang.visual (ar inte fullstandig, bara ett
forslag till FAQ).

[6] L. Eldén & L. Wittmeyer-KochNumerisk analys — en introduktion,
ISBN 91-44-25652-3, Studentlitteratur, 1987, 1992.

[7] Visual Basic Language Refereficdocument number DB51411-0493.

[8] Visual Basic Professional Featuresbobk document number DB51412-
0493.

[9] Visual Basic ProfessionaFeaturesboolR* (databas), document number
DB51413-0493.

[10] Visual Basic Programmers Guitjedlocument number DB51410-0493.

[11] G. Rosenbladgnergiteknikl, ISBN 91-20-06122-6, Almqvist & Wiksell
Forlag AB,1968, 1977.

[12] H. Alvarez,Energiteknikdel 1, ISBN 91-44-31471-X, Studentlitteratur,
1990.

* Dessa bocker medfoljer Visual Basic Professional edition. | bockerna finns

inte forlag och ISBN-nummer angivna (det enda som anges ar ett s.k. document
number och en angivelse om copyright (Microsoft Corporation, One Microsoft
Way, Redmond).

15



